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1.目的 
為配合消防法等規定及促進教學研究大樓實驗室工作同工，對於偶發事件的應變能力及緊急處理技巧上之熟練，應由建立緊急應變組織(ERT)開始，訂定個別權責、緊急應變程序、及逃生避難的方式，並進行實地演練來加強同工緊急應變的能力。
小組每位成員應熟知各自任務及整體架構運作情形，並於實地演練時，確認每個緊急應變程序的流暢及正確性，以降低事故發生所造成的傷害及損失。突發事故包括實驗室等場所化學物品洩漏、檢體溢散、爆炸、地震、火災引起之相關災害等，建議緊急應變演練頻率為至少每年一次，演練後應檢討缺失，並修訂計畫內容。
緊急應變計畫實施步驟
A.擬定緊急應變組織架構及權責
B.進行風險危害評估
C.訂定通報程序及連絡體系
D.整理應變器材之配置狀況並統計數量
E.擬定疏散路線圖、疏散後集合點及清查人數方式
F.擬定緊急應變程序
G.訂定此大樓意外狀況緊急處理措施 
H.訂定緊急應變訓練計畫
I.實地演練計畫
J.緊急應變計畫之檢討與修正



2.危機緊急應變小組(ERT)
本表格為ERT小組各單位之單位名稱、負責人及分機號碼，若有變動應隨時更正，並公佈之。
	教學研究大樓7、8、9、B2樓研究室

	緊急應變小組
	負　　責　　人

	單    位
	姓   名
	職   掌

	總指揮官
	劉青山 副院長
	指揮緊急應變行動

	副指揮官
	陳達人 主任
	協助緊急應變行動

	指揮中心
	
	協助緊急應變行動

	現場指揮官
	葉坤土 主任
	協助緊急應變行動

	通報中心
	陳菀玲
	廣播聯絡緊急應變行勳

	安全防護組
	楊爵閣
	現場搶救、善後回復及清點器材
善後回復及清點器材

	避難引導組
	陳雅慧
	人員清查及避難引導

	災害搶救組
	葉仲敏
	防止災害擴大與協助消防隊救災
協助消防隊救災

	醫療救護組
	張瑞芝
	傷患救護及住院安排

	現場管制組
	林達聰
	做現場隔離與安全警告標示等

	各樓層負責人
	各實驗室助理等
	負責確認人員逃生及工作人員疏散完成並向避難引導組報備







3.緊急應變小組組織任務系統 (本流程為各單位之任務職掌及事件處理方法)
	總指揮官

	1. 指揮現場緊急應變行動
2. 宣佈與解除警戒狀態

	

	副指揮官
	現場指揮官
	通報中心

	協助指揮緊急應變行動
緊急應變之災因調查與分析
向勞動機構報告職災情形
	協助指揮緊急應變行動
協助緊急應變之災因調查與分析
	適當進行場所內廣播
協助指揮官掌握相關資訊
協助聯絡緊急應變小組及支援單位


                                                                       		   	                                                                                  
	災害搶救組
	安全防護組
	現場管制組
	避難引導組
	醫療救護組

	1． 防止災害擴大
2． 協助消防隊救災
	1． 現場搶救與器材支援
2． 現場危害之移除
3． 善後回復及清點器材
4． 重要儀器設備搶救及復歸
	1． 成立臨時管制中心
2． 現場隔離與安全警告標示設置
3． 災區現場交通管制
4． 引導校外支援單位進入
	1． 引導人員避難
2． 人員清查
	1． 成立緊急救護站
2． 傷患救護及住院安排



4.危機緊急應變


5.演練時程表(範例)                                           演練時間：             演練地點：
演練狀況：教學研究大樓八樓，病理科二甲苯回收機於操作時，因電線起火而導致二甲苯起火燃燒並外洩，火勢迅速漫延並有爆炸之疑慮。
	組別
時間
	警衛室
	地區消防隊
	指揮中心
	現場指揮官
	樓層負責人
	避難引導組
	災害搶救組
	安全防護組
	現場管制組
	通報中心
	醫療救護組

	組長
	
	
	劉青山 副院長
	葉坤土
	葉仲敏
	陳雅慧
	葉仲敏
	楊爵閣
	林達聰
	陳菀玲
	張瑞芝

	15：25
~
15：27
	
	
	
	
	指指揮該樓層防災救災小組搶救並通報總機。且求助於上下樓層之防災救災小組。
	
	 
	
	
	
	

	15：27
~
15：30
	發現受信總機之求援訊號後。確認後利用對講機向總機進行回報。
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	15：30
~
15：31
	總機在接獲通報後，廣播各單位紅色警報，緊急應變小組開始行動
	
	
	
	待防災救災小組到達後將現場狀況轉達並將指揮權交由其指揮官。
	前往各樓層出口引導救災人員前往。並引導其他樓層訪客疏散撤退。
	
	各單位組員依據設備清單內容，搬運貴重物品、資料及危險物品離開現場。離開現場後，組員向位於指揮中心之組長報到，報告物品資料撒離狀況，並提供危害物質清單。
	
	
	

	15：31
~
15：41
	
	接獲事故單位火災通報後，出動消防車前來【救災】。
	所有指揮中心成員前往事故現場，成立指揮中心並指揮調度人員進行救災。若需要協助，請求其它大樓之緊急應變小組前來協助。
	以電話詢問各組組長，掌握目前狀況及是否需要支援。向總指揮官報告災情及各組運作情形。
	
	
	組長率領組員，帶著滅火器前往災害現場，發現火勢已無法控制。決定撤退等待支援，並向指揮中心報告現場狀況。
	
	組員依任務分配，前往指定出口，利用警示帶將出口圍住，並管制人員進出，以利救災人員進入。
	全組人員前往指揮中心，等候各組組長任務回報後，彙整資料向現場指揮官報告。
	組長指揮組員準備醫療器材，前往醫療救護站待命。

	15：41
至
15：43
	
	
	總指揮官指示公關組，對外發佈新聞稿。
	
	
	
	
	
	
	
	



6.附錄
A.化學災害防護緊急應變編組名冊
本表為教學研究大樓之緊急應變編組名冊、及所負責之任務名單，可視各大樓之需要增減內容，但需自變更日起發佈，並通知相關人員，應於每年實施一次。
a.指揮中心
	職責
	指揮緊急應變行動

	職稱
	姓   名
	備註

	總指揮官
	
	手機：XXXXXXXXXX

	副指揮官
	
	手機：XXXXXXXXXX

	組員
	
	手機：XXXXXXXXXX

	組員
	
	手機：XXXXXXXXXX

	組員
	
	手機：XXXXXXXXXX













b.通報中心
	職責
	協助指揮官掌握相關資訊、適當進行場所內廣播

	職稱
	姓   名
	備註

	組長
	
	手機：

	組員
	
	

	組員
	
	

	組員
	
	











	職責
	協助消防防護組搶救重要儀器設備及善後復原

	職稱
	姓   名
	備註

	組長
	
	

	組員
	
	

	組員
	
	


c.安全防護組





d.災害搶救組
	職責
	防止災害擴大、協助引導消防隊員進駐災區救災

	職稱
	姓   名
	備註

	組長
	
	

	組員
	
	

	組員
	
	

	組員
	
	


e.避難引導組
	職責
	引導人員避難疏散、人員清查

	職稱
	姓   名
	備註

	組長
	
	手機：

	組員
	
	

	組員
	
	

	組員
	
	


f.現場管制組
	職責
	災區現場交通管制、現場隔離與警告標示設置

	職稱
	姓   名
	備註

	組長
	
	手機： 

	組員
	
	

	組員
	
	


g.醫療救護組
	職責
	成立緊急救護中心、傷患救護及住院安排

	職稱
	姓   名
	備註

	組長
	
	手機： 

	組員
	
	

	組員
	
	


h.樓層負責人
	樓層負責人
	7F
	

	
	8F
	

	
	9F
	

	
	[bookmark: _GoBack]B2 F
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