第3次修訂 2016-08-30

計畫或專案約僱助理人員簽到退暨工作日誌
	計畫成本中心
	
	計畫主持人
	

	助理人員姓名
	
	助理人員身份
	□員工(代號          ) □學生  □其他

	工作契約期間
	       年   月    日      至       年   月   日

	承攬方式
	 □ 固定報酬(第      次)請款    □ 論件計酬 (每件      元)

	請領金額
	新臺幣     拾    萬    仟    佰    拾   
元整

	助理人員

簽章/日期
	
	單位主管

簽章/日期
	
	計畫主持人

簽章/日期
	

	※ 工作記錄格式依承攬人員身份擇一使用；填寫時不敷使用請自行複製延伸。

	工 作 記 錄(院內員工)

	日期
	簽到時間
	簽退時間
	時數
	工作內容摘錄

	範例:102/9/1
	1200
	1400
	2
	……xxxxxxxxxxxxx………

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工 作 記 錄(院外人員)

	工作期間
	工作時數
	工作內容摘錄

	起日
	訖日
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


